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Avand in vedere:

* prevederile art. 74 din Regulamentul - cadru privind organizarea si dezvoltarea
carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri
publice, aprobat prin Hotdrarea Guvernului nr. 1336/2022;

* prevederile art. 31 din Legea - cadru nr. 153/2017 privind salarizarea
personalului pldtit din fonduri publice;

* acordul Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliari cu privire la
organizarea examenului de promovare a personaluli in grade/trepte
profesionale superioare, comunicat cu adresa nr. 26190/18.05.2023,
inregistratd la Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliari Dolj cu nr.
5390/19.05.2023,

Oficiul de Cadastru i Publicitate Imobiliara Dolj organizeaza

- EXAMEN DE PROMOVARE A PERSONALULUI CONTRACTUAL PRIN TRANSFORMAREA
POSTURILOR IN GRADUL/TREAPTA IMEDIAT SUPERIOR/SUPERIOARA

din cadrul compartimentelor functionale ale Oficiului de Cadastru si Publicitate
~Imobiliard Dolj pentru posturile mentionate mai jos:

A. Serviciul Juridic Resurse Umane Secretariat si Petitii - Birout Juridic Relatia cu
Publicul pentru 1 post de consilier gr. | care prin transformare va deveni consilier
gr. 1A, in data de 20.06,2023;

B. Serviciul Juridic Resurse Umane Secretariat si Petitii - Biroul Juridic Relatia cu
Publicul pentru 1 post de consilier juridic gr. | care prin transformare va deveni

- consilier juridic gr. 1A, in data de 21.06.2023;

C. Biroul Arhiva pentru 2 posturi de consilier gr. | care prin transformare vor
deveni consilier gr. IA, in data de 21.06.2023.

CONDITII DE PARTICIPARE

Pot participa la examenul de promovare in gradul imediat superior, persoanele
- care indeplinesc urméatoarele conditii:

a) au o vechime de minimum 3 ani in gradul profesional detinut;
: b) au obtinut calificativul "foarte bine" la evaluarea performantelor profesionale
-individuale de cel putin doud ori in ultimii 3 ani in care acesta s-a aflat in activitate.
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DOSARUL DE INSCRIERE LA EXAMEN:

Pentru inscrierea la examen, candidatii vor depune la registratura institutiei un
_ dosar care va contine urmdtoarele documente:
- a) cerere de inscriere;

b) adeverin{a din care s reiasa vechimea in gradul sau treapta profesionala din
care promoveaza;

¢) copii ale rapoartelor de evaluare a performantelor profesionale din ultimii 3
ani in care s-a aflat in activitate.

in vederea inscrierii la examen candidatii vor depune dosarele, la registratura
institutiei, in termen de 5 zile lucritoare de la data afisarii anuntului, respectiv pana
la data de 12.06.2023, inclusiv, ora 16.30, pentru examenul organizat in data de
20.06.2023 si pénd la data de 13.06.2023, inclusiv, ora 16.30, pentru examenul
organizat in data de 21.06.2023. '
x Verificarea dosarelor depuse se va face pe baza indeplinirii conditiilor de
-participare, in data de 13.06,2023, pentru examenul organizat in data de 20.06.2023
si in data de 14.06.2023, pentru examenul organizat in data de 21.06.2023, urmand
sa se afiseze lista cu candidatii admisi/ respinsi. |

SUSTINEREA EXAMENULUI ;

Examenele vor avea loc, dupd cum urmeazi: :
A. Serviciul Juridic Resurse Umane Secretariat si Petitii - Biroul Juridic Relatia cu
Publicul pentru 1 post de consilier gr. | care prin transformare va deveni consilier
gr. 1A, in data de 20.06.2023, ora 10.00; ' :
B. Serviciul Juridic Resurse Umane Secretariat si Petitii - Biroul Juridic Relatia cu
" Publicul pentru 1 post de consilier juridic gr. | care prin transformare va deveni
consilier juridic gr. IA, in data de 21.06.2023, ora 09.00;
C. Biroul Arhiva pentru 2 posturi de consilier gr. | care prin transformare vor
deveni consilier gr. A, in data de 21.06.2023, ora 13.00.

s1 se vor desfasura la sediul Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara
Dolj - Mun. Craiova, jud. Dolj, str. C.S. Nicolaescu Plopsor nr. 4, sala de sedinte
Corpul A. -

Examenul de promovare a personalului contractual const3 in sustinerea unei
probe scrise.

Proba scrisd consta in redactarea unei lucrdr si/sau in rezolvarea unor teste
~grila, '

Punctajul minim de promovare este de 50 de puncte.

Tematica si bibliografia de examen sunt anexe la prezentul anunt si pot fi
consultate la sediul Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliari Dolj si pe site-ul
institutiei: https://dj.ancpi.ro/ trashed-3/1-3-organizare/cariera/.
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,- TEMATICA S
péntru examenul de promovare in 9radul profesional 1A functia consilier

:) din cadrul Biroulyi juridic sl relatia cu publicul
" al Serviciului juridic, resurse umane, secretariat si petitii

[

1. Inscrierile in cartea funciara: feluriftipurt; Inscrisuri in baza cirora se efectueazs dreptul de
proprietate si celelalte drepturi reale; inscrisuri n baza cirora se drepturile reale imobiliare si
promisiunea de a incheia un contract in care parfile au stipulat rezilierea sau rezolufiunea n
{baza unor pacte comisorii.

2. Definitia feluritor/tipurilor de inscrieri in cartea funciars |
3. Competenta Biroului de relatii cu publicul. -
4. Particularitstile nregistrarii si solutiondrii cererilor la Birou| de relatii cu publicut, ORI

- 6. Cererea de eliberare a copiilor dup& documentele aflate in arhiva oficiului/biroului teritorial
.- [sifsau consultarea acestora. ' oy
7. Gruparea cererilor de inscriere in cadastru sl carte funciara, S
8. Extrasul de carte funciara: cererea de eliberare; procedura eliberarii extrasului de carte’
funciaré. ‘ ‘ _ _
9. Verificari pe care le realizeazs referentul la inregistrarea cererii de receptie si/sau Thscriere.
10. Functionalitatile Registrului General de intrare. :

cadastru si publicitate imobiliara,
12, Elementele cererii de receptie si/sau inscriere in cartea funciars.

-fimobile, thscrieri succesive, unitafi individuale din condominii, mbdiﬁcarea/comp!etaréa_,‘ i
redepunerea. - , : Lol
|14.Tariful §i unitatea de masur pentru prestarea serviciilor de cadastru si publicitate imQ}a.i{Earf

"[5. Modalitatea de comunicare a documentelor specifice. - Sty

-

11. Termenele de eliberare a documentelor si datelor rezultate din furnizarea serviciilor de cétre
Agentia Nationals de Cadastru §i Publicitate Imobiliarg si unitatile sale subordonate - Servigii d

e

{13. Particularitatile Tnregistrarii cererii de receptie sl/sau inscriere In cartea funciara: numé_r_. de

Ta
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BIBLIOGRAEIE -
pentru exameniil de Dromovare in gradul profesional

din cadrul Biroulyi uridic gl relaffa cu publicul

' al Serviciului juridic, resurse umane, secretariat st petitii

Anexa nr, 1

{ i B T T T “
Al ‘o g

functia consllier

completérile ulterioare,

ulterioare,

- 2. Regulamentu] de avizare, receplie si inseriere neviden
3. Ordinul nr. 1764/2019 g directoruiui general al ANCP|

| |rezullate din furnizarea servicillor de catre ANCPI si unita ¢ 1

- {4- Ordinul nir. 16/2019 al directoruliui general al ANCPI privind aprobarea tarifelor pentru serviciile furnizate de ANCP] &

institufiile sale subordonate, cu modificsrile §! completérile ultericare, T

“|5. Regulamentul de organizare §! functionare &l oficiilor de cadastry $i publicitate imobil;

1. Legea nr. 7/1998 republicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 720 din 24 se

fele de cadastru $i carte funciara aprobat prin ordinyl .nrijﬁQO?éO?&__ WL b
privind aprobarea termenelor de eliberare a documentelor sitatelor

. - E-mail: di@ancpi.ro; www.ocpidoli. ro
- Extrase de carte funciorg pentry informare onling:ePay,
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file sale subordonare, cy maodi

ptembric 2015, éu modificarile i~ |

ficérile si completérile ultericare. -

arg, cu modiﬁcérile 5i cor_npletérifia e
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TEMATICA

pentru examenul de promovare in gradut profesional 1A functia consilier juridic

din cadrul Biroulyi luridic sirelafia cu publicul
al Serviciulyi Jjuridic, resurse umane, secretariat si petitif

1. Efectele hotdrérilor judecdtoresti civile,

2. Quprinsul cererii de chemare in judecats, S

3. Cuprinsul intAmpinarii. o -
4. Cererea reconvenfionalé. et e
5. Dispozifli generale privind procedura necontencioass judiciard conform Codului de procedurs civila.

6. Reexaminarea gi plangerea impotriva incheierii de carte funciars, -

7. Drepturile reale corespunzitoare proprietéfii publice conform Codului civil,

8. Inscrierite Tn cartea funciard: feluriftipuri; inscrisuri Tn baza clrora se efectuearzs dreptul de propristate si celelalte drepturi
reale.

9. Elementele contractului individual de munca.

10, Dreplurile, libertdfile §i indatoririle fundamentale; ‘
11. Citarea oficiulul teritorial in acliunile ce au ca obiect plangerea Tmpotriva Inchelerii de carte funciars.
12. Cartea funciard in reglementarea Codului civil,

113, Dezmembrémintele dreptulyi de proprietate privata.

14. Apelui.

15. Recursul.

18. Procedura In fata primei instanie.

17. Executarea siliti, -

18. Proceduri speciale.

19. Cazurile de modificare ale contractului individual de muncé L
20. Concedierea pentru motive care nu {in de persoana salariatuluyi, ;
121. Petifia. Pefitia anonim3 si gregit adresats. N Ly
22. Lista informatfiilor de interes public ce trebuie comunicate din oficiu, ’ : i
23. Procedura prealablid in reglementarea legll contenciosului administrativ, "
10. Acordarea gradatfei pentru vechime in murica potrivit legii salarizéiri personalului platit din fonduri publice,

24. Dosarul personal al salariailor. ‘

25, Conditiile generale i specifice pentru ocuparea unui post vacant sau temporar vacant corespunzatoare funcfiilor contractuale
din sectorul bugetar phatit din fonduri publice.

26. Delegarea personalului contractuai.

27. Detagarea personalului contractual.
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o BIBLIOGRAFIE
pentru examenul de promovare $n gradul profesionaf !

A functia

’ din cadrul Biroului luridic si relatia cu publicul

al Serviciului juridic, resurse umane, secretariat st petitii

consilier juridic - .

" [1. Constitulia Roménief;, . .
2.Legea cadastrulul ¢l a publicitétit imobiliare nr. 771 996, republicat’, cu modificérite §i complatdile ullerioare;
4

‘Legea nr. 53/2003 privind Cadul Muncl, republicats, cu modificErile §1 completiril ullericare;

nr233/2002;

10.Hotérarea Guvemuiuj nr.905/2017 privind regisind general de evidentd al salariafilor;

. |11. Hoférére Guvernuiui nr. 286/2011 pentru aprobaréa Regulamentulul cadny privind stabllirea
vacant corespunzélor funcliler conlraciuale i & criteriitor de promovare In grade sau frepte profes
bugetar platit din fonduri publice, cu modificirie $ completéirile utlerioare; :
precum sl in cazut deplasérli, In cadrui localitEfi, tn intorasul serviciulul;
16.Legea nr. 62/2011 privind dialogui social, republicats;

17. Coduf eivil,"-. . ‘

18. Cedul de procedurd civilz,

1¢.Legea confegclosyiul admipistraliv or. 554/2004, cu modificarile gl completirle ulterioare;

6.legea-cadru nr, 153/2017 privind safarizarea porsanaluius P din fonduri publice, cu modificirile 1 completsrile ulterioare;
6.Legea nr. 644/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cy modificiirile i completarile ullerioare:
9.Crdonanta Guvemulu nr, 27/2002 privind reglementarca activiléfi de solufionare a petifillor, cu modifickrite §l completile ullerioare aprobal prin Legea

principlifor genorale de ocupare a'wayl posl vacant sau femporar

fonale Imedial superoare a parsoraluly? contracival din sactoml

13. Holdrirea Givernulsf nr. 71412018 privind dreplurile si obligafiile personalul actoritéitor ¢ Instifefifior publice pe perloada dalegar §f detagdirll in altd facalitate,

WW
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TEMATICA
pentru examenul de promovare in gradul profesional 1A functia consiier

din cadrul Biroulyj arhivd
al Serviciului -

1. Regimul general al cadastrului si publicitatii imobiliare. Dispozitii generale;
2. Publicitatea imobiliara. Evidenta cadastral-juridica;
3. Dispozitii tranzitorii, sanctiuni si dispozitii finale. Dispoziii tranzitorii;
4. Atributiile Agentiei Nationale;
5. Conducerea gi administrarea Agentiei Nationale;
6. Petitia anonim3 si gresit indreptati;
7. Dispozitii comune privind accesul la informatiile de interes public; .
8. Dispozitii speciale privind accesul mijloacelor de informare in masi la informatiile de interes
public; ,
9. Cuprinsul cartii funciare. Tipuri de inscriere In cartea funciari. Tipuri de documentatii
cadastrale gi modut de intocmire a acestora;
10. Utilizarea sistemului de cadastru si publicitate imobiliara:
11. Cererea de eliberare a copiilor dupa documentele aflate in arhiva oficiului/biroulu teritorial
sifsau consultarea acestora;
12. Obligatiile creatoriilor si detinatorilor de documente:
13. Pastrarea documentelor;
14. Procedura de obtinere a autorizatiei de functionare;
15. Inventarierea dosarelor. Predarea la compartimentul de arhiva;
16. Depunerea documentelor la Arhivele Nationale;
17. Organizarea oficiilor teritoriale;
18. Atributiile compartimentului arhiva;
19. Tarifele pentru serviciile furnizate de Agentia Nationalé de Cadastru st Publicitate Imobiliara
1{si de institufiile sale subordonate.
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Anexa nr.1

BIBLIOGRAFIE
pentru examenul de promovare in gradul profesional
din cadrul Biroului arhiva
al Serviciului -

IA functia consilier

*. Legea cadastrulyi §i a publicitiii imobiliare nr.711996, repubticats, cu modificarile si completdrile uiteripare; .
2. Hotéirarea de Guvern nr.1288/2012 pentru aprobarea Regulamentului de organizare §i funcfionare a Agentiei Nationale de Cadastry si Publicitate

Imobilfard, cu madificarile si completérile ulterioare;

3. Ordonania Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea acfivitagii de solutionare a petitiilor;

4. Legea nr.544/2001 privind liberu! acces la informatiile de interes public, cu modificirile si completarile ullerioare;

5. Ordinul ANCPI nr.600/2023 privind aprobarea Regulamentul de receplie i inscriere in evidentele de cadastru i carte funciarg;

6. Legea Arhivelor Nationale nr.16/1996, cu modificirile si completérile viterioare;

7. Ordinul nr.137/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice privind aplicarea unor dispozifii ate Legii Arhivelor Nafionale nr.16/1996;
8.Instructiuni privind activitatea de arhivi la creaiorii st definglorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nafionale prin Ordinul de zi

nr.217/23.05.1996;

9. Normativ privind caracteristicile tehnico-functionale ale spajiflor $1 echipamentetor de depozitare i conservare a arhivelor aflate Tn administrarea
creatoriior publici si privatl de arhivé aprobat prin Ordinul de Zi pe Unitate al Directorului General al Arhivelar Nafionale nr.235/05.07.1996 completat
cu Dispozitia Zilnicd a Directorului General al Arhivetor Nationale nr.92/2009;

10. Ordinut nr. 1445/2016 privind aprobarea organigramei oficillor de cadastry $i publicitate imobiliara, a Centrului National de Cartografle, precum
$i a regulamentelor de organizare i functionare ale acestora, cu modificirile i completdrite ulterioare;

1. Ordinul nr. 16/201¢ at directorul general al Agentiei Nationale de Cadastry i Pubticiiate imobiliara priving aprobarea tarifelor pentru serviciile
furnizate de Agentia Naticnala de Cadastru $i Pubticitate Imobiliard si institutiile sale subordonate, cu modificarile $i completarile ulterioare.
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