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Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliard Dolj, organizeaza, in temeiul Hotararii
Guvernului nr. 1336/2022, cu modificarile si completarile ulterioare, cu respectarea
dispozitiilor art. VIi alin. (3) din Ordonanta de urgentd nr. 115/2023 privind unele masuri
fiscal-bugetare in domeniul cheltuielilor publice, pentru consolidare fiscald, combaterea
evaziunii fiscale, pentru modificarea si completarea unor acte normative, precum si pentru
prorogarea unor termene, in perioada 30.12.2024 - 09.01.2025, concurs pentru ocuparea
unui post vacant, cu incadrare pe perioada nedeterminatd, corespunzator functiilor
contractuale de executie din cadrul O.C.P.I. Dolj dupd cum urmeaza:

A. Post:

- 1 post de referent treapta profesionala debutant din cadrul OCPI Dolj - Serviciul
Juridic Resurse Umane Secretariat si Petitii; candidatul declarat admis va efectua
perioada de debut conform prevederilor HG nr. 1336/2022.

B. Cerintele postului:

a. studii: studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat;

b. vechimea in munca nu este necesara vechime in munca;

c. alte cerinte: sa nu fi desfasurat activitate profesionala in domeniul asigurarea
activitatilor legate de evidenta personalului si de salarizare in conformitate cu legislatia in
vigoare specifici personalului contractual, precum si cele referitoare la procesarea
informatiilor/textelor, managementul documentelor si inregistrarilor, transcrierea,
compunerea formularelor si alte proceduri si terminologii legate de aceste activitati.

d. candidatul declarat admis va efectua perioada de debut conform prevederilor HG
nr. 1336/2022 '

e. durata timp de munca: 8 h/zi - 40h/saptamana;
f. perioada nedeterminata. '

C. Conditii de participare la concurs:

Conform art.15 din HG nr. 1336/2022 conditiile de participare la concurs, sunt
urmatoarele :

1. are cetitenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania; ‘

2. cunoaste limba romana, scris §i vorbit;

3. are varsta minima reglementata de prevederile legale;

4. are capacitate deplina de exercitiu;

5. are o stare de sanitate corespurzitoare postului pentru care candideaza, atestata
pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare
abilitate;

6. indeplineste conditiile de studii si alte conditii specifice potrivit cerintelor postului
scos la concurs;

7. nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritétii, de se:viciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu
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intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.

8. persoana nu executa o pedeapsd complementara prin care j-a fost interzisa
exercitarea dreptului de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a
desfasura activitatea de care s-a folosit pentru savarsirea infractiunii sau fata de aceasta nu
s-a luat masura de siguranta a interzicerii ocuparii unei functii sau a exercitarii unei profesii;

D. Dosarul de inscriere la concurs:

D.1. Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va
contine urmatoarele documente:

1. formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr. 2 la HG
nr.1336/2022, cu modificérile si completarile ulterioare; (se obtine de pe site-ul OCPI Dolj);

2. copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit
legii, dupa caz;

3. copia certificatului de cdsitorie sau a altui document prin care s-a realizat
schimbarea de nume, dupa caz;

4. copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea
conditiilor specifice ale postului solicitate de OCPI Dolj ;

5. copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care si ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea postului; modelul orientativ al adeverintei este prevazut in anexa nr. 3 la HG nr.
1336/2022 cu modificarile si completarile ulterioare; (se obtine de pe site-ul OCPI Dolj);

6. certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar sau o
declaratie pe propria raspundere ci nu are antecedente penale care sa-l faca incompatibil cu
functia pentru care candideaza - in original ;

7. adeverinta medical3 care sé ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata cu
cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului de ctre medicul de familie al candidatului sau
de citre unititile sanitare abilitate - in original ;

8. curriculum vitae, model comun european - in original ;

-

9. declaratie autentica notariala din care sa rezulte ca: (1) nu a desfasurat activitate
profesionald in domeniul asigurarea activitatilor legate de evidenta personalului si de
salarizare in conformitate cu legislatia in vigoare specificd personalului contractual, precum
si cele referitoare la procesarea informatiilor/textelor, managementul documentelor si
inregistrarilor, transcrierea, compunerea fermularelor si alte proceduri si terminologii legate
de aceste activitati, in original.

D.2. Adeverinta care atesta starea de sandtate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului i calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

D.3. In cazul cazierului judiciar, candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care
a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu
pana la data desfasurarii primei probe a concursului. :

D.4. Copiile de pe actele prevazute la D.1. pct.2) - 5) se prezinta insotite de
documentele originale, care se certifica cu mentiunea "conform cu originalul" de catre
secretarul comisiei de concurs; daca aceste acte se prezinta in copie legalizata , nu este
necesara prezentarea originalului.

E. Alte mentiuni
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Tn afara documentelor mentionate la pct.D., in conformitate cu prevederile art.27 si
art.29 din Legea nr. 53/2003 Codul muncii, cu modificarile si completarile ulterioare,
anterior incheierii contractului individual de munci, dupa declararea ca admis la concurs,
candidatul va anexa - certificat medical care constatd faptul ca este apt pentru prestarea
muncii/activitatii specifice postului. - in original.

OCPI Dolj isi rezerva dreptul de a solicita, anterior incheierii contractului individual de
munca, si alte informatii pentru putea aprecia capacitatea candidatului de a ocupa postul
respectiv, precum si aptitudinile profesionate ale acestuia.

Pe baza informatiilor obtinute in conditiile sus mentionate, in masura in care legea nu
dispune altfel, OCPI Dolj poate refuza incheierea contractului individual de munca. De
asemenea in cazul in care candidatul refuzd sau nu depune inscrisurile cerute, nu se va
incheia contractul individual de munca.

F. Depunerea dosarelor _
In termen de 10 zile lucritoare de la data afisarii anuntului pana in data de

12.12.2024 candidatii depun dosarele de concurs la secretariatul OCPI Dolj - la sediul
Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliard Dolj - str. C.5. Nicolaescu Plopsor, nr. 4,
Craiova, jud. Dolj, Secretariat - etaj | in timpul programului-de lucru tuni - joi n intervatul
orar 08.00-16.30, vineri Tn intervalul orar 08.00-14.00.

G. Sustinerea concursului:

1. Concursul const3, in 3 etape succesive, dupa cum urmeaza:

a. selectia dosarelor de inscriere;

b. sustinerea unei probe scrise;

c. sustinerea interviului;

2.Lucrarea scrisa verificd pe baza tematicii i a bibliografiei anuntate, cunostintele
teoretice ale candidatului, si poate contine:

a. intrebari cu raspuns multiplu (test grila );

b. intrebdri cu raspuns scurt;

c. intrebéri cu raspuns elaborat (subiecte de sinteza ) §i spete;

d. combinatie a variantelor de mai sus.

Timpul destinat pentru elaborarea lucrarii scrise este de 2 ore.

H. Selectia dosarelor

Rezultatul selectiei dosarelor se afiseaza la sediul OCPI Dolj si pe pagina de internet,
in termen de 2 zile lucritoare de la data expirarii termenului de depunere a dosarelor pentru
ocuparea unui post vacant.

Comunicarea rezultatelor la selectia dosarelor se realizeaza prin afisarea la sediul si
pe pagina de internet a OCPI Dolj, in termen de 1 zi lucritoare de la data finalizarii selectiei,
cu mentiunea “admis” sau "respins’, dupa caz, cu specificarea motivului respingerii, fiecare
candidat urmand a se identifica pe listele astfel afisate si publicate prin numarul de
inregistrare al dosarului depus la secretariatut OCPI Dolj.

I. Proba scrisa
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Proba scrisd va avea loc in data de 30.12.2024 mentionata in calendarul concursului
la sediul Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara Dolj din Craiova, Jud. Dolj str. C.S.

Nicolaescu Plopsor nr. 4, orele 10.00.
sunt declarati admisi la proba scrisa candidatii care au obtinut minim 50 de puncte.
Proba scrisi constd in redactarea unei lucrari si/sau in rezolvarea unor teste-grila.
Comunicarea rezultatelor obtinute de candidati la proba scrisd a concursului se
realizeazd prin afisarea la sediul si pe pagina de internet a OCPI Doljl, in termen de 1 zi
lucritoare de la data finalizarii probei, cu mentiunea "admis” sau "respins”, dupa caz, cu
specificarea punctajului obtinut pentru proba scrisa, fiecare candidat urmand a se identifica
pe listele astfel afisate si publicate prin numarul de inregistrare al dosarului depus la

secretariatul OCPI Dolj.

J. Interviul
Interviul se va sustine la data 09.01.2025 mentionata in calendarul concursului, la

sediul Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliard Dolj din mun. Craiova, str. C.5.
Nicolaescu Plopsor, nr. 4, incepand cu orele 10.00.

Proba interviului poate fi sustinuta doar de catre acei candidati declarati admisi la
proba scrisa.

Interviul va aborda atét subiecte profesionale cat si elemente relevante privitoare la
activitatea de pana atunci a candidatului, la rezultatele profesionale si la comportamentul
sau.

Pentru a fi declarati admisi, candidatii trebuie s obtina la fiecare probd minim 50 de
puncte.

Comunicarea rezultatelor obtinute de candidati la interviu se realizeaza prin afisarea
la sediul si pe pagina de internet a OCPI Doljl, in termen de 1 zi lucratoare de la data
finalizarii probei, cu mentiunea "admis” sau "respins’, dupi caz, cu specificarea punctajului
obtinut la interviu, fiecare candidat urmand a se identifica pe listele astfel afisate si

3 A

publicate prin numarul de inregistrare al dosarului depus la secretariatul OCPI Dolj.

K. Tematica si bibliografia
Tematica si bibliografia de concurs pot fi consultate la sediul Oficiului de Cadastru si
Publicitate Imobiliard Dolj din Craiova, Jud. Dolj str. C.S. Nicolaescu Plopsor nr. 4 si pe site-

ul: www.ocpidolj.ro.

L. Contestatii

Dupa afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba scrisd si interviu,
candidatii pot depune contestatie in termen de cel mult o zi lucratoare de la data afisarii
rezultatelor, sub sanctiunea decaderii din acest drept.

Comunicarea rezultatelor contestatiilor la selectia dosarelor, proba scrisa si interviu se
face, prin afisare la sediul §i pe site-ul institutiei, in termen de maxim o zi lucratoare de la
data expirérii termenului de depunere a contestatiilor. '

M. Comunicarea rezultatelor finale
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Comunicarea rezultatelor finale se face, prin specificarea punctajului final al fiecarui
candidat si a mentiunii “admis” sau “respins”, prin afisare la sediul si pe site-ul institutiei, in
termen de maxim o zi lucratoare de la data expirarii termenului de depunere a contestatiilor
la proba interviu, fiecare candidat urmand a se identifica pe listele astfel afisate si publicate
prin numarul de inregistrare al dosarului depus la secretariatul OCPI Dolj.

N. Relatii suplimentare

Relatii suplimentare la telefon 0251 413 128, 0251 414 286, sau la adresa de

e-mail dj@ancpi.ro.

DIRECTOR
Alin Victor DUM|TRESCU

/
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