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Apoi se navighează către pagina de creare cerere înrolare (formular public) și se completează 

informațiile generale (Județ, UAT) , dar și detaliile de contact (Nume, Prenume, Email, Telefon). 

 

Se adaugă unul sau mai mulți utilizatori, completând organizația, funcția, rolurile (un utilizator poate 

avea unul sau două roluri) și datele personale (nume, prenume, CNP, email, telefon, adresă) și se 

acționează butonul „Adaugă utilizator în cerere”. 
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De menționat este faptul că fiecare utilizator trebuie să aibă o adresă de e-mail unică; nu se pot crea 

conturi pe o adresă comună a instituției. 

Se previzualizează cererea completată, apoi se trimite mai departe semnare. 

 

Se va acționa butonul Generează cerere – Descară PDF:  

 

 

Pe baza informațiilor completate anterior, se va genera cererea în format PDF, care se va salva local: 
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După verificarea cererii, se va semna, salva, apoi se va încărca în platformă în cadrul câmpului de mai 

jos: 

 

După încărcarea PDF-ului semnat, se va acționa butonul Continuă: 

 

Ultimul pas constă în confirmarea cererii: 
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Se bifează cele două butoane (cel de acceptare a termenilor și condițiilor și cel de verificare), apoi se 

acționează butonul Trimite. 

 

Utilizatorul va verifica dacă a primit un e-mail de confirmare pe adresa menționată la completarea 

cererii.  

Dacă cererea a fost aprobată, utilizatorul va trebui să acceseze linkul primit la adresa de e-mail, pentru 

a-și seta parola, apoi se va loga în aplicație utilizând adresa de e-mail și parola setată. 


