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Anexa nr. 5_ Instructiuni pentru ofertanfi

A. Informatii qenerale

1. Denumirea autoritilii contractante: OFICIUL DE CADASTRU Sl PUBLICITATE
IMOBILIARA DOLJ
2. Adresa autoritilii contractante impreund cu datele gi persoanele de contact: str.
Nicolaescu Plopsor, nr.4, craiova, jud. Dolj. In atentia: Biroului economic, Email:
dj@ancpi.ro, Telefon: 0251-414-286 Fax. 0251 -41 801 8
3. Obiectul contractului gi codul CPV al contractului: "inchirierea unui spatiu, cu
utilitali necesare avind destinalia de arhiva", cod CPV: 70310000-7
4. Data limitd de primire a solicitirilor de clarificdri: Solicitdri de clarificiri de la
posibilii ofertanli, pot fi primite, dar nu mai tdrziu de 6 zile inainte de termenul limita
pentru depunerea ofertelor.
5 . Data limiti de primire a rdspunsului la solicitiri: Transmiterea rispunsului de
clarificiri se face in cel mult 3 zile de la primirea solicitirii, dar nu mai tArziu de 5
zile inainte de termenul limita pentru depunerea ofertelor
6. Termenul limita (data gi ora) 9i locul de depunere al ofertelor: min 15 zile
calendaristice de la publicarea Invitaliei de Participare pe site-ul www.ocpidolj.ro,
respectiv 27 .06.2018, orele 1 6.00;
7. Data, locul 9i ora de deschidere a ofertelor: La data de 28.06.2018, la sediul
OCPI Dolj din str. Nicolaescu Plopsor nr.4, Craiova, jud. Dolj, orele 10.00.
8. Limba in care trebuie redactatd oferta este limba romana:
9. Perioada minimi de valabilitate a ofertei minim 30 zile;
10. Factorii de evaluare ai ofertelor

10.1 valoarea ofertati (de vdnzare/inchiriere) a imobilului - pondere2Oo/o;
10.2 data de predare a imobilului - pondere 10%;
10.3 caracteristici tehnice - pondere 20%;
10.4 caracteristici funclionale - pondere 30%;
10.5 caracteristici privind nivelul calitativ - pondere 10%;
1 0.6 caracteristici facultative -10%,

1 1 . Echivalenla leu/euro se va realiza la cursul BNR din ziua 27.06.201 8;
12. Sursa de finanlare venituri proprii PNCCF;
13. Mijloace de comunicare cu autoritatea contractanti acceptate de aceasta:
Comunicarea intre parli se face in forma scrisa, prin scrisoare de recomandare cu
confirmare de primire, prin fax ori e-mail. Condilia comunicdrii in scris a primirii
comunicirii trebuie sa fie indeplinita in toate rapoartele de comunicare dintre parti.
l4.Prevederi legale aplicabile: PO 8.5.1- 41lDJ Ed.2/06.03.2018, Rev.
0/06.03.2018 de atribuire a contractului care are ca obiect inchirierea sau
cumpdrarea de imobile pentru Oficiul de Cadastru gi Publicitate lmobiliard Do[
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B. Documente de calificare a ofertantilor
Prezentarea documentelor solicitate in cadrul acestei secliuni este obligatorie. In
cazul neprezentirii unuia dintre acestea, autoritatea contractanta are dreptul de a
descalifica ofertantul respectiv din procedura de atribuire.
1. declaralie pe propria rdspundere [va fi autentificatd de un notar public gi va
face referire explicitd la faptul cd ofertantul va permite efectuarea unei
expertize/evaludri a imobilului gi va comunica raportul exclusiv autoritdtii
contractante l
2. documente care doyedesc identitatea/forma de inregistrare
2.1. pentru persoane juridice romdne - ceftificat de inmatriculare in copie,
semnat cu men,tiunea conform cu originalul
2.2. pentru persoane fizice romdne - dupd caz, cartea de identitate, cartea
electronicd de identitate, cartea de identitate provizorie gi buletinul de identitate,
aflate in termen de valabilitate, in copie, semnat cu menliunea conform cu
originalul (se are in vedere OUGR nr..97/2005 gi Legea nr.248/2005)
2.3. pentru persoane fizice/juridice strdine - documentul/documentele care
dovedesc identitatea persoanei fizice respective/forma de inregistrare a persoanei
juridice, in conformitate cu legislalia larii de rezidenld a persoanei
3. documente privind imobilul
a) Copie de pe documentalia cadastrald avizatd de cdtre OCPI
b) Copie legalizatd de pe documentele care afesfd dreptul de proprietate
asupra imobilului ofertat gi/sau a dreptului de sub-inchiriere/sub-localiune a
sa; in cazul construcliei a'mplasatd pe terenul proprietate a attei p"rcd"n" s"
va prezenta copia legalizatd de pe actul de superticie
c) extras de Carte Funciard pentru informare, nu mai vechi de 30 de zile fata
de data stabilita deschiderii ofertelor si care nu trebuie sd cuprindd una din
urmdtoarele inscrieri: drepturi, fapte gi rapofturi juridice enumerate la art.902
alin.2 pct.1-2, 5-20 C.civ., la art.18 alin.(2) lit. c) - m), p) - aa) din Regutamentut
de avizare, receplie gi inscriere in evidenlele de cadastru gi carte funciard, cu
modificarile gi completdrile ulterioare, aprobat prin Ordinul directorului general al
Agenliei Nalionale de Cadastru gi Publicitate lmobiliard nr. 700/2014 ori drept de
superficie, uzufruct, uz, abitalie, servituti in sarcina fondului aseruit, ipoteca,
privilegiile imobiliare, loca[iunea, cesiunea de creanld sau alte drepturi reale de
garanlie gi obligalii ori sarcini reale
d) copie de pe certificatul de urbanism - daca este cazul;
e) tn cazul ofertelor depuse prin intermediul unor reprezentanli
Iegali/intermediar - mandatul legal de reprezentare.

C. Modul de elaborare a ofertei
Oferta trebuie sa fie semnata gi numerotati pe fiecare pagina 9i va conline in mod
obligatoriu urmitoarele elemente :
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- valoarea chiriei exprimata in euro , in suma fixi pe luna/mp, fdrd TVA si perioada
de valabilitate a ofertei;
- data calendaristici de predare a imobilului;
- suprafata utild a construcfiei/constructiilor ;

- suprafala desfdguratd aferenti suprafetei utile a construcliei/construcliilor;
- suprafala liberd de construclii aferentd suprafelei utile [dacd este cazul];
- amplasarea zonala a imobilului(adresa administrativd a imobilului Si
vecinatalile);
- numirul cdilor de acces rutier;
- distanta pana la cel mai apropiat mijloc de transport in comun gi numdrul total al
mijloacelor de transport disponibile;
- copii ale contractelor de utilitili sau dupi caz, lista cu utilitilile la care imobilul are
acces/poate fi bransat;
- lista cu dotdrile incluse in pretul de inchiriere, altele decAt caracteristicile
facultative;
- daca este cazul caracteristicile facultative;
- declaralia ofertantului prin care se obligi sd inchirieze imobilul pe o perioada de
minim 36 luni [doar in cazul ofertei care are ca obiect atribuire contract de
inchirierel

D. Modul de prezentare al ofertei:
Oferta se depune intr-un plic de hArtie , inchis, tip 44, pe care se marcheazd
numele si prenumele/denumirea ofertantului gi procedura de atribuire pentru care
se depune oferta gi va conline :

1. OPIS (lista) cu toate documentele conlinute de oferta
2. Documentele prevdzute la litera B - Documente de calificare a ofertan{ilor (in
ordinea menlionirii lor in text), certificatul de urbanism, lista cu dotirile incluse in
prelul de
vdnzare/inchiriere, declaralia ofertantului prin care se obligi si inchirieze imobilul
pe o perioada de minim 36 luni,
3. Oferta propriu-zisa cu elementele prevdzute la litera C - Modul de elaborare a
ofertei (in ordinea menlionirii lor in text) gi la anexa nr.6 - Specificafii tehnice din
prezenta PO

E. Alte detalii privind procedura de atribuire
1. Oferta care nu respecti caracteristicile minime solicitate in specificatiile tehnice
va fi declaratd ca fiind inadmisibili gi va fi respinsi.
2. Nu este permisd modificarea ofertei dupa ce aceasta a fost depusd.
3. Pe parcursul aplicirii etapei de evaluare, autoritatea contractanta are dreptul de
a solicita ofertanlilor , in scris, clarificiri gi/sau completarea documentelor depuse
cu documente suplimentare sau documente care lipsesc. Comisia de evaluare are
obligalia de a stabili care sunt clarificdrile gi completdrile formale sau de
confirmare, necesare pentru evaluarea fiecdrei oferte precum si perioada de timp
acordata pentru transmiterea clarificdrilor, scop in care aceasta are dreptul de
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a permite si solicita unui ofertant clarificarea/completarea unor documente care
au fost prezentate sau care lipsesc din cadrul ofertei. Comunicarea transmisa
in acest sens cdtre ofertant trebuie sa fie clari, precisd 9i sd defineascd in
mod explicit gi suficient de detaliat Tn ce constd solicitarea .

4. Ofertantulare obligalia de a-gi menline oferta pe toata perioada de valabilitate a
ofertelor, avAnd posibilitatea de a o imbundtiti, numaiin misura in care este invitat
la etapa de negociere.
5. Ofertantul care, din orice motiv, igi retrage oferta depusd, nu mai poate participa
la o noud procedurd similari in urmdtoarele 24 de luni.

DIRECTOR OCPI DOLJ COMISIA DE EVALUARE

Lorena Mdd5lina DIACONU -f,1qged+ng
Viorel PREDICA - Membru r ,l;ufc4
Janeta - Silvia DERVESTEANU - Membru

Stefanita MITROI - Secretar comisie
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