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Anexa nr. 5_ Instructiuni pentru ofertanti

A. Informatii generale

1. Denumirea autoritatii contractante: OFICIUL DE CADASTRU S| PUBLICITATE
IMOBILIARA DOLJ
2. Adresa autoritatii contractante Tmpreuna cu datele si persoanele de contact: str.
Nicolaescu Plopsor, nr.4, Craiova, jud. Dolj. In atentia: Biroului economic, Email:
di@ancpi.ro, Telefon: 0251-414-286 Fax. 0251-418018
3. Obiectul contractului si codul CPV al contractului: “Inchirierea unui spatiu, cu
utilitati necesare avand destinatia de arhiva”, cod CPV: 70310000-7
4. Data limitd de primire a solicitarilor de clarificari: Solicitéri de clarificari de la
posibilii ofertanti, pot fi primite, dar nu mai tarziu de 6 zile inainte de termenul limita
pentru depunerea ofertelor.
S . Data limita de primire a raspunsului la solicitari: Transmiterea raspunsului de
clarificari se face in cel mult 3 zile de la primirea solicitarii, dar nu mai tarziu de 5
zile Inainte de termenul limita pentru depunerea ofertelor
6. Termenul limitd (data si ora) si locul de depunere al ofertelor: min 15 zile
calendaristice de la publicarea Invitatiei de Participare pe site-ul www.ocpidolj.ro,
respectiv 27.06.2018, orele 16.00;
7. Data, locul si ora de deschidere a ofertelor: La data de 28.06.2018, la sediul
OCPI Dolj din str. Nicolaescu Plopsor nr.4, Craiova, jud. Dolj, orele 10.00.
8. Limba in care trebuie redactata oferta este limba romana;
9. Perioada minima de valabilitate a ofertei minim 30 zile;
10. Factorii de evaluare ai ofertelor

10.1 valoarea ofertatad (de vanzare/inchiriere) a imobilului - pondere 20%;

10.2 data de predare a imobilului - pondere 10%;

10.3 caracteristici tehnice - pondere 20%;

10.4 caracteristici functionale - pondere 30%;

10.5 caracteristici privind nivelul calitativ - pondere 10%;

10.6 caracteristici facultative -10%,
11.Echivalenta leu/euro se va realiza la cursul BNR din ziua 27.06.2018;
12. Sursa de finantare venituri proprii PNCCF;
13. Mijloace de comunicare cu autoritatea contractantd acceptate de aceasta:
Comunicarea intre parti se face in forma scrisa, prin scrisoare de recomandare cu
confirmare de primire, prin fax ori e-mail. Conditia comunicarii in scris a primirii
comunicarii trebuie sa fie indeplinita in toate rapoartele de comunicare dintre parti.
14.Prevederi legale aplicabile: PO 8.5.1- 41/DJ Ed.2/06.03.2018, Rev.
0/06.03.2018 de atribuire a contractului care are ca obiect inchirierea sau
cumpararea de imobile pentru Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliard Dolj
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B. Documente de calificare a ofertantilor

Prezentarea documentelor solicitate in cadrul acestei sectiuni este obligatorie. In
cazul neprezentérii unuia dintre acestea, autoritatea contractanta are dreptul de a
descalifica ofertantul respectiv din procedura de atribuire.

1. declaratie pe propria raspundere [va fi autentificatd de un notar public si va
face referire explicitd la faptul cd ofertantul va permite efectuarea unei
expertize/evaluari a imobilului si va comunica raportul exclusiv autoritatii
contractante ]

2. documente care dovedesc identitatea/forma de inregistrare

2.1. pentru persoane juridice romadne — certificat de inmatriculare in copie,
semnat cu mentiunea conform cu originalul

2.2. pentru persoane fizice romadne — dupa caz, cartea de identitate, cartea
electronica de identitate, cartea de identitate provizorie si buletinul de identitate,
aflate in termen de valabilitate, in copie, semnat cu mentiunea conform cu
originalul (se are in vedere OUGR nr..97/2005 si Legea nr.248/2005)

2.3. pentru persoane fizice/juridice strdine — documentul/documentele care
dovedesc identitatea persoanei fizice respective/forma de inregistrare a persoanei
Juridice, in conformitate cu legislatia tarii de rezidenta a persoanei

3. documente privind imobilul

a) Copie de pe documentatia cadastrala avizata de cétre OCPI

b) Copie legalizatd de pe documentele care atestd dreptul de proprietate
asupra imobilului ofertat si/sau a dreptului de sub-inchiriere/sub-locatiune a
sa; in cazul constructiei amplasata pe terenul proprietate a altei persoane se
va prezenta copia legalizata de pe actul de superficie

¢) extras de Carte Funciara pentru informare, nu mai vechi de 30 de zile fata
de data stabilita deschiderii ofertelor si care nu trebuie sd cuprindid una din
urmatoarele inscrieri: drepturi, fapte si raporturi juridice enumerate la art.902
alin.2 pct.1-2, 5-20 C.civ., la art. 18 alin.(2) lit. ¢) - m), p) — aa) din Regulamentul
de avizare, receplie §i inscriere in evidentele de cadastru si carte funciara, cu
modificarile si completéarile ulterioare, aprobat prin Ordinul directorului general al
Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara nr. 700/2014 ori drept de
superficie, uzufruct, uz, abitatie, servituti in sarcina fondului aservit, jpoteca,
privilegiile imobiliare, locatiunea, cesiunea de creantd sau alte drepturi reale de
garantie si obligatii ori sarcini reale

d) copie de pe certificatul de urbanism — daca este cazul;

e) in cazul ofertelor depuse prin intermediul unor reprezentanti
legali/intermediar - mandatul legal de reprezentare.

C. Modul de elaborare a ofertei
Oferta trebuie sa fie semnata si numerotatd pe fiecare pagina si va contine in mod
obligatoriu urmatoarele elemente :
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- valoarea chiriei exprimata in euro , in suma fixa pe luna/mp, fara TVA si perioada
de valabilitate a ofertei;

- data calendaristica de predare a imobilului;

- suprafata utild a constructiei/constructiilor ;

- suprafata desfasurata aferenta suprafetei utile a constructiei/constructiilor ;

- suprafata libera de constructii aferentd suprafetei utile [daca este cazul];

- amplasarea zonala a imobilului (adresa administrativd a imobilului  si
vecinatatile);

- numarul cailor de acces rutier,;

- distanta pana la cel mai apropiat mijloc de transport in comun si numarul total al
mijloacelor de transport disponibile;

- copii ale contractelor de utilitati sau dupa caz, lista cu utilitatile la care imobilul are
acces/poate fi bransat;

- lista cu dotérile incluse in pretul de finchiriere, altele decat caracteristicile
facultative;

- daca este cazul caracteristicile facultative;

- declaratia ofertantului prin care se obligd sa Inchirieze imobilul pe o perioada de
minim 36 luni [doar in cazul ofertei care are ca obiect atribuire contract de
inchiriere]

D. Modul de prezentare al ofertei:
Oferta se depune intr-un plic de hartie , inchis, tip A4, pe care se marcheaza
numele si prenumele/denumirea ofertantului si procedura de atribuire pentru care
se depune oferta si va contine :
1. OPIS (lista) cu toate documentele continute de oferta
2. Documentele prevadzute la litera B - Documente de calificare a ofertantilor (in
ordinea mentionarii lor in text), certificatul de urbanism, lista cu dotarile incluse in
pretul de
vanzare/inchiriere, declaratia ofertantului prin care se obliga sa inchirieze imobilul
pe o perioada de minim 36 luni,
3. Oferta propriu-zisa cu elementele prevazute la litera C - Modul de elaborare a
ofertei (in ordinea mentionarii lor in text) si la anexa nr.6 - Specificatii tehnice din
prezenta PO

E. Alte detalii privind procedura de atribuire

1. Oferta care nu respecta caracteristicile minime solicitate Tn specificatiile tehnice
va fi declarata ca fiind inadmisibila si va fi respinsa.

2. Nu este permisa modificarea ofertei dupa ce aceasta a fost depusa.

3. Pe parcursul aplicarii etapei de evaluare, autoritatea contractanta are dreptul de
a solicita ofertantilor , in scris, clarificari si/sau completarea documentelor depuse
cu documente suplimentare sau documente care lipsesc. Comisia de evaluare are
obligatia de a stabili care sunt clarificdrile si completarile formale sau de
confirmare, necesare pentru evaluarea fiecarei oferte precum si perioada de timp
acordata pentru transmiterea clarificarilor, scop in care aceasta are dreptul de
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a permite si solicita unui ofertant clarificarea/completarea unor documente care
au fost prezentate sau care lipsesc din cadrul ofertei. Comunicarea transmisa
in acest sens catre ofertant trebuie sa fie clara, precisa si sa defineasca in
mod explicit si suficient de detaliat ih ce consta solicitarea .

4. Ofertantul are obligatia de a-si mentine oferta pe toata perioada de valabilitate a
ofertelor, avénd posibilitatea de a o imbunatati, numai in masura in care este invitat
la etapa de negociere.

5. Ofertantul care, din orice motiv, isi retrage oferta depusd, nu mai poate participa
la 0 noud procedura similara in urmatoarele 24 de luni.

DIRECTOR OCPI DOLJ COMISIA DE EVALUARE

Stefanita MITROI — Secretar comisie
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