RAPORT DE ACTIVITATE
2020

|. Prezentare

Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliaré Dolj este institutie publica cu personalitate
juridicd in subordinea Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara - unica
autoritate in domeniul cadastrului si publicitatii imobiliare, aflatéd in subordinea Ministerului
Lucrérilor Publice, Dezvolt&rii si Administratiei, ce functioneazad in baza dispozitiilor Legii
cadastrului si publicitatii imobiliare nr. 7/1996 republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare, a prevederilor H.G. nr. 1288/2012 pentru aprobarea Regulamentului de organizare
si functionare a Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara si a Regulamentulul
de organizare si functionare a Oficiilor de Cadastru si Publicitate Imobiliara aprobat prin
Ordinul Directorului General al ANCPI nr. 1445/2016, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Il ORGANIZAREA ADMINISTRATIVA

1. Numar total personal

Posturi aprobate Posturi ocupate Posturi vacante
100 92 8

l.  ACTIVITATI PROFESIONALE DESFASURATE

0.C.P.1 Dolj a solutionat un numir de 263942 cereri inregistrate in RGI si un
numar de 13987 cereri mreglstrate in registrul de corespondenta al institutiei

Realizéri profesionale specifice institutiei in anul 2020:
0.C.P.1 Dolj a solutionat un numér de peste 128.890 cereri inregistrate in RGI si un
numar de peste 7114 cereri inregistrate in registrul de corespondenta al institutiei, activitatea
desfasurandu-se prin:

A. Serviciul Cadastru - activitatea desfasurata de prezinta astfel:

in perioada 01.01.2020-31.12.2020, activitatea salariatilor Serviciului Cadastru s-a
desfasurat atét la sediul O.C.P.1. Dolj cét si in regim de munca la domiciliu/telemunca, in
vederea rescpectarii masurilor de prevenire COVID 19.

Pentru monitorizarea activitatii in regim de munca la domiciliu/telemunca, in cadrul

Serviciului Cadastru au fost intreprinse urmatoarele masuri:

OCPI DOLJ / Str. Nicoldescu Plopsor, Nr 4 Cod po$tal 200733 Cralova Jud DOlj ROMANIA Certificat SR EN ISO 9001:2015
Telefon (0251) 41 80 18 (0251) 41 31 28; (0251) 41 42 86; Fax: (0251) 41 80 18; (0251) 41 31 28, Nr. 27921/09/R

Extrase de carte func:aré pentru informare online:ePay.ancpi.ro




L&
DOLJ

1. au fost emise note interne, atat de catre seful serviciului, cat si de catre sefii
de birouri, privind modul de desfasurare a activitatii

2. au fost analizate si stabilite activitatile ce decurg din atributiile serviciului si
care se desfasoara in regim de munca la domiciliu/telemunca,

3. s-au luat masuri privind monitorizarea activitatii si raportarea acestora

4. a fost creat model de "Raport de Activitate” si s-a stabilit locatia pe server

O.C.P.l. Dolj in care fiecare salariat sa incarce, la finalul programului de lucru, raportul de
activitate in format .pdf, semnat electronic

8. au fost stabilite locatii pe server O.C.P.l. Dolj in care au fost incarcate in
format .pdf, toate adresele, precizarile, legislatia primita
6. a fost stabilith modalitatea cea mai facild de comunicare cu salariatii

serviciului, respectiv mesageria internd de tip spark, si a fost creat grup al Serviciului
Cadastru in aplicatia wathapp

7. pe site O.C.P.l. Dolj s-a creat o sectiune PNCCF in care se incarca periodic
situatia sectoarelor cadastrale (si tarlalelor aferente) in curs de receptie si receptionate

8. fiecare sef de birou a stabilit si verificat, individual, activitatea zilnica a
salariatiilor

9. sefii de birouri au comunicat catre seful serviciului, zilnic, rezultatul activitatilor
desfasurate de catre salariatii din subordine.

Astfel, activitatea cuantificatd a Serviciului Cadastru pe anul 2020 a fost
urmatoarea:

Birou Avize si Receptii

- avize si receptii — 825 cereri

- actualizare informatii tehnice — 3.973

- receptie dezlipire/alipire -2.601

- prima inregistrare a imobilelor/unitati individuale — 15.659
- rectificari — 1.009

- conversii geometrii —2.715

- cereri Legea 17/2014 — 418

- modificari UAT -10

Biroul inregistrare Sistematica
- contracte finantare in evidentd — 319 contracte din care active: 186 (finantarile 3, 4,
5 si 6)
- imobile migrate in sistemul integrat de cadastru si carte funciara- 74.396
- numér carti funciare predate catre UAT-uri — 74.396 pentru un numar de 57 UAT-
uri
- Geometrii asociate in sistemul eterra —25.578
- Conversii de carte funciara — 14.133
- UAT-uri finalizate la conversie de carte funciara — 80 U.A. T-uri
- UAT-uri finalizate cu geometrii asociate in sistemul eterra — 80 UAT-uri
- dosare de plata finalizate si transmise la ANCPI — 71
- inregistrari in sistemul ECIS — 11.318
- raportari PNCCF catre ANCPI - 62
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- transmitere date necesare POR — 31 UAT

- réspunsuri cétre diverse institutii/persoane fizice/juridice — 250

- procese verbale de solutionare a cererilor de rectificare a documentelor tehnice
cadastrale - 2000

- furnizarea de informatii PNCCF pentru actualizarea situatiilor sectoarelor cadastrale

Biroul Fond Funciar

- verificarea din punct de vedere tehnic a documentatiilor ce stau la baza validarii si
intocmirii titlurilor de proprietate la nivelul UAT—urilor, pentru scriere TDP — 341

- verificarea documentatiilor intocmite in vederea modificarii, rectificarii ori emiterii de
duplicate ale titlurilor de proprietate, cereri de indreptare a erorilor materiale i
intocmirea referatelor tehnice de specialitate - 140

- numar titluri de proprietate scrise, duplicate, retractari in baza HCJ si TDP emise in
baza HCJ prin care s-a luat act de sentinte civile — 227

- numarul titlurilor de proprietate emise si inscrise din oficiu in cartea funciara — 31

- hoté&rari ale Comisiei Judetene pentru aplicarea Legilor Fondului Funciar puse in
aplicare — un numar de 285

- raspunsuri catre diverse institutii/persoane — 1.442

- identificari, verificari extrase carte funciard, documentatii (dupa caz) in e-terra,
actualizari in DDAPT cu numere cadastrale rezultate in urma inregistrarii sporadice,
din aplicatia Gestiune |E DDAPT, in DDAPT —1.349

- identificari, verificari in e-terra, documentatii (dupa@ caz), actualizaéri in DDAPT cu
numerele cadastrale rezultate in urma inregistrarii sistematice prin PNCCF — 18.000
- documentatii actualizare limite UAT — 4

- documentatii actualizare Legea 165/2013 -

- asigurarea suportului tehnic operationalizarea sistemului RAN, actualizari si
verificare incércare in RAN — 17.207 gospodarii

- asigurarea suportului tehnic operationalizarea sistemului REENS, actualizari
verificare incarcare REENS — 1.155 adrese

- raportari lunare RAN_REENS - 12

- actualizarea permanentd a bazei de date DDAPT, verificarea si operarea
modificarilor survenite in baza hotaréarilor Comisiei Judetene de aplicare a Legilor
Proprietatii sau conform proceselor verbale si adreselor trimise de primarii

- scanari TDP si validare in DDAPT -3600

- actualizarea evidentei planurilor parcelare— 2.981 planuri

- actualizarea evidentei planurilor de incadrare in tarla - 186 planuri

- intocmirea si actualizarea situatiei planurilor parcelare receptionate in cadrul
PNCCF, pe baza datelor furnizate de B.I.S — 2.230 tarlale

- Intocmirea si actualizarea situatiei sectoarelor in curs de receptie in cadrul PNCCF
— 378 tarlale

De asemenea, salariatii Serviciului Cadastru desfagoara si activitatile ce
decurg din urmatoarele responsabilitati pe care le au ca:

s Administrator judetean RAN

2. Administrator judetean RENNS

i T
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3 Responsabil relatia cu mass media — purtator de cuvant

4 Responsabil Sistem integrat de management al calitatii-anti-mita

5. Auditor Intern SMC

6. Auditor Intern anti-mita

7 Responsabilitati secretariat

8 Responsabilitati arhivare

9. Responsabilitati riscuri

10.  Membru in Comisia Judeteana de Fond Funciar

11. Membru in Comisia Judeteana de Recensamént Judetean Agricol Dolj
12. Membri in diverse comisii constituite la nivelul institutiei.

Numar total cereri, adrese, raspunsuri, referate, verificate si solutionate, prin
registrul de intrare-iesire al Serviciului Cadastru, inclusiv electronic — 18.125.

B. Serviciul Publicitate Imobiliara

Serviciul Publicitate Imobiliara a participat la solutionarea unui numar de 81971 de
cereri;

- s-a diminuat numarul de restante astfel incat in data de 31.12.2020 inregistram un
numar de 708 de restante;

- au fost solutionate un numar de 20252 de extrase de carte funciarg;

- au fost solutionate un numar de 2148 certificate de identificare conform anexei
nr.1_27 la Regulamentul aprobat prin O.D.G. nr.700/2014 al AN.C.P.1.;

- au fost convertite in format electronic un numar de aproximativ 15627 de carti
funciare, iar conform Registrului General de Intrare al O.C.P.I. Dolj au fost infiintate un
numar de 16172 carti funciare (serviciul 211);

- conform Registrului General de Intrare al O.C.P.I. Dolj au fost inregistrate un numar
de 528 cereri de reexaminare;

- in registrul de corespondenta au fost inscrise un numar de 10555 de solicitari;

- datorita starii de alerta generate de infectia cu COVID, colaborarea cu institutiile
statului din teritoriu si cu organizatile profesionale ale notarilor publici precum si cu
persoanele fizice/juridice autorizate a fost mai restransa, problemele si petitiille s-au rezolvat
telefonic, pe mail, posta si fax.

C. Serviciul Juridic Resurse Umane Secretariat si Petitii

in anul 2020, in evidentele O.CP.I. Dolj, a fost inregistrat un numar de 155 petitii
formulate in temeiul O.G. nr.27/2002 privind reglementarea activitati de solutionare a
petitiilor, cu modificarile si completarile ulterioare.
De asemenea personalul din cadrul biroului cu atributii in acest domeniu a asigurat
informarea publica la solicitarile adresate direct sau telefonic.
Petitile inregistrate in evidentele institutiei noastre au fost solutionate dupa cum

urmeaza:
ik i s
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Compartimentele de specialitate au solutionat petitiile ce le-au fost repartizate prin
rezolutie de catre conducerea O.C.P.l. Dolj, respectiv petitii referitoare la spete concrete,
precum si pentru solutionarea carora se impunea un punct de vedere specializat.

SJRUSP a solutionat petitiile ce au avut drept obiect solicitarea de informatii cu
caracter general (ex. modalitatea de obtinere a extraselor de carte funciara, a copiilor de pe
documentele aflate in arhiva, etc).

Problemele sesizate de cetateni atat in petitiile formulate cat si in cadrul programului
de audiente se referd la activitatea institutiei dar si la activitatea colaboratorilor, respectiv
persoane autorizate sa realizeze lucrari din domeniul geodeziei, cadastrului si
fotogrammetriei. Unele sesizari au relevat deficiente in interpretarea si aplicarea legislatiei
specifice obiectului de activitate al institutiei, lipsa informatiei la nivelul populatiei privind
serviciile oferite de catre O.C.P.1. Dolj, conditiile si modalitatile de obtinere a acestora, ori s-a
solicitat sprijin in solutionarea unor probleme care nu intrau in sfera de competentd a
institutiei.

Petentii au fost informati cu privire la rezultatul verificarilor, sens in care le-au fost
comunicate solutiile legale pentru rezolvarea aspectelor sesizate s-au au fost indrumati sa se
adreseze institutiilor/autoritatilor competente cu solutionarea acestora.

In dorinta de a veni direct in sprijinul cetatenilor, pentru rezolvarea problemelor cu
care acestia se confrunta, a fost acordatd o atentie deosebitd organizarii si desfasurarii
audientelor.

Astfel, in perioada 01.01.2020 — 31.12..2020 au fost inregistrate 130 de cereri de
inscriere pentru audientele tinute la sediul O.C.P.I Dolj desfasurate conform programului de
audiente: in zilele de marti de catre directorul O.C.P.l. Dolj, in zilele de miercuri de catre
Seful Serviciului Cadastru si in zilele joi de catre Seful Serviciului Publicitate Imobiliara.

La programul de audienta s-au solicitat, din partea petentilor, informatii cu privire la
modalitatea de solutionare a dosarelor depuse la O.C.P.I. Dolj in ceea ce priveste radierea
sarcinilor din cartile funciare, rectificarilor de carte funciard, redepunerilor dosarelor,
refacerea documentatiilor cadastrale conform referatelor de completare primite, cererilor de
reexaminare si rezolvarea suprapunerilor din documentatiile cadastrale.

Daca majoritatea problemelor ridicate de cetateni in audiente au fost in competenta
de solutionare a institutiei noastre, alte probleme au tinut de competenta instantelor de
judecata, cetatenii primind informatiile necesare privind competenta de solutionare, fiind
indrumati in vederea rezolvarii problemelor cu care se confrunta.

in perioada 01.01.2020 — 31.12.2020 au fost depuse/inregistrate 13 solicitari de
informatii formulate in baza Legii 544/2001, toate cererile au fost admise, fiind furnizate
informatiile solicitate.

Activitatea de resurse umane se desfasoara in conformitate cu legislatia speciala in
vigoare referitoare la domeniul resurselor umane, Codul muncii, Proceduri interne si
Regulamentul intern al O.C.P.I. Dol;.

Promovarea profesionala in anul 2020

Promovarea profesionala s-a realizat in conformitate cu Regulamentul-cadru privind
stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant
corespunzator functiilor contractuale si a criterilor de promovare in grade sau trepte
profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din

T — T ———— "
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fonduri publice, aprobat prin Hotararea Guvernului nr. 286/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare si Procedura privind organizarea si desfasurarea examenului de
promovare a personalului contractual din cadrul Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara
Dolj, aprobata prin decizia nr. 357/22.12.2017 a Directorului O.C.P.l. Dolj.

D. Biroul Economic

- Intocmirea si depunerea darii de seama contabila a OCPI Dolj si a contului de
executie

- Intocmirea anexelor specifice la darea de seama contabila

- Constituirea si propunerea de retinere a garantiei materiale, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare

- Utilizarea judicioasa a fondurilor cuprinse in bugetul de venituri si cheltuieli

- Notificarea debitorilor cu privire la recuperarea creantelor

- Gestionarea patrimoiului OCPI Dolj si asigurarea integritatii acestuia;

- Intocmirea documentelor referitoare la achitarea drepturilor banesti ale salariatilor,
urmarind respectarea precederilor legale in vigoare;

- Confirmarea serviciilor tehnice incasarea terifelor aferente serviciilor solicitate prin
cerile depuse;

- Gospodarirea bunurilor aflate in gestiunea oficiului si utilizarea eficienta a
echipamentelor din dotare

- Actualizarea Programului anual de achizitii publice in conformitatea cu bugetul alocat

- Realizarea achizitiilor conform referatelor de necesitate si in limita prevederilor
bugetare

- Efectuarea platilor catre prestatori/furnizori

- Evidenta birourilor notariale care inregistreaza debite la finele lunii curente

- Raportarea lunara a sumelor necuvenite restituite conform procedura PO -8.5.1-55

- Analizarea si propunerea rectificarii bugetului de venituri si cheltuieli pe baza
documentelor justificative conform dispozitiilor legale in vigoare

- Rapoarte lunare catre FOREXEBUG

- Acualizare buget FOREXEBUG

- Verificarea dosarelor de plata a lucrarilor de cadastru sistematic in cadrul PNCCF

- Efectuarea transferurilor de fonduri catre UAT beneficiare in cadrul PNCCF in suma
totala de 3.352.996,9 lei la data de 31.12.2020

- Efectuarea control ierarhic conform planificarii pe anul 2020.

Contul de executie bugetard — cuprinde toate operatiile financiare pentru trim. IV al
anului 2020, cu privire la veniturile incasate si platile efectuate, in structura in care au fost
aprobate prin buget.

La data de 31.12.2020, Contul de executie se prezinta astfel:

venituri - prevederi bugetare initiale 20 302 500 lei
- prevederi bugetare definitive 27 842 371 lei
- drepturi constatate total 14 092 973 lei
- incasari realizate 13 940 139 lei
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- stingeri pe alte cai decat incasari 152 834 lei
- drepturi constatate de incasat O lei

cheltuieli - prevederi bugetare initiale 31 535 299 lei
- credite bugetare definitive 27 867 371 lei
- angajamente bugetare 29 478 554 lei
- angajamente legale 29 478 554 lei
- plati efectuate 13 940 139 lei
- angajamente legale de platit 15 538 415 lei

Fondurile alocate pentru finantarea cheltuielilor de personal si cheltuielilor cu bunuri si
servicii din bugetul de stat si din venituri proprii au fost folosite conform prevederilor bugetare
aprobate pe subdiviziuni ale clasificatiei bugetare, asa cum rezulta din tabelul de mai jos:

Nr. Specificatie Buget Deschideri Plata neta Grad de utilizare
crt. aprobat la | de credite la - lei - a creditelor
31.12.2020 | 31.12.2020 deschise %
- lei - - lei -
1 | Titlul | = Cheltuieli 9950350 9100779 9023246 99.14
de personal
2 | Titlul Il = Cheltuieli 1681024 1461724 1391055.33 95.16
cu bunuri si
servicii
o Cheltuieli de 80 000 79177 79176.65 99.99
investitii
4 Transferuri 16.025.997 3354090 3362996.9 99.96
PNCCF
5 Titlul XI-Alte 105 000 92700 90447 97.56
cheltuieli
TOTAL 27 842371 | 14088470 | 13936921.88 98.92

Platile nete de casa s-au efectuat in limita creditelor deschise, pe fiecare articol
bugetar. Pentru cheltuielile materiale, utilizarea creditelor s-a facut in conformitate cu
destinatia aprobata prin buget.

Creditele bugetare aprobate, au fost utilizate conform clasificatiei economice, dupa
natura si efectul lor economic si conform clasificatiei functionale dupa destinatia lor in baza
activitatii si obiectivele ce au definit necesitatile publice, astfel incat au fost respectate
prevederile legale privind modul de utilizare a creditelor.

Creditele deschise si platile nete de casa efectuate pe capitole si subcapitole ale
clasificatiei bugetare corespund cu datele din extrasele de cont emise de Trezoreria Statului.

In perioada analizata au fost respectate normele disciplinei financiare, iar organizarea
$i conducerea contabilitatii s-a facut in baza Legii contabilitatii nr.82/1991, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare.
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Cheltuielile efectuate au fost supuse controlului financiar preventiv pentru legalitate,

realitate, regularitate si oportunitate a operatiunilor inscrise in documentele justificative
certificate.

E. Biroul Arhiva

in perioada 01.01.2020-31.12.2020, activitatea salariatilor Biroului Arhivd s-a
desfasurat atéat la sediul O.C.P.l. Dolj cét si la spatiul de arhiva din comuna Isalnita, judetul
Dolj.

Astfel, activitatea cuantificata a Biroului Arhiva este urmatoarea:

Despartire lucrari de cadastru si/sau publicitate imobiliaré —48776;

Arhivare documentatii pe flux integrat — interval 0 — 156. 000;

Plangeri inaintate instantei de judecata — 27 mape;

Copii mape pentru cererile de reexaminare — 528 mape;

Carti funciare scoase din arhiva pentru conversii/lucari RGI — 7900;

Mape scoase din arhiva pentru consultare in vederea solutionarii lucrarilor de

cadastru si publicitate imobiliara — 3610;
Mape scanate — 2100;
Cereri de copii dupa documentele din arhiva — 4244 cereri.

IV. Realizari administrativ-organizatorice:

- introducerea modului de desfasurare a activitati in regim de munca la
domiciliu/telemunca

- elaborarea de proceduri privind circulatia documentelor in format electronic

- reorganizarea si redimensionarea spatiului din institutie

- reorganizarea spatiului destinat relatiei cu publicul, fiind adoptate masuri de stricta
siguranta epidemiologica COVID 19, in conformitate cu obligatiile/recomandarile de la
factorii decizionali

- introducerea sistemului de acordare a bonurilor de ordine electronice in cadrul
spatiului destinat relatiei cu publicul.

V. Mediatizarea activitatilor institutiei:

- afost organizat un eveniment de presa;

au fost emise 14 comunicate de presa si 4 informari publice

15 aparitii televizate

3 interventii radiofonice

139 de articole aparute in presa scrisa

56 publicari in mediul on-line, pagina oficiala de facebook a institutiei.

Pentru anul 2021 avem planificat, in continuare, realizarea urmatoarelor
obiective:

- continuarea asigurarii masurilor de prevenire a raspandirii COVID 19

- continuarea Programului National de Cadastru si Carte Funciard pentru cat mai

multe unitati administrativ teritoriale in care vor fi realizate gratuit lucrari de cadastru si
carte funciara;
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- derularea POR

- continuarea digitalizarii activitatilor institutiei;

- imbunatatirea imaginii institutiei:

- cregterea satisfactiei clientilor prin orientarea catre nevoile acestuia;

- congtientizarea (responsabilizarea) personalului de implicarea sa la realizarea
obiectivelor institutiei;

- integrarea si alinierea activitatilor pentru a permite o mai buna realizare a

obiectivelor
dorite.
DI
Alin Vict
|
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